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■■■■グループグループグループグループのののの共有共有共有共有コンタクトコンタクトコンタクトコンタクト（（（（アドレスアドレスアドレスアドレス帳帳帳帳））））をををを利用利用利用利用できるようにするできるようにするできるようにするできるようにする。。。。    

管理者から配布されたデスクトップやフォルダ内にある共有コンタクトをグループ内で利用し情報共有

がおこなうことができます。 

共有コンタクトを利用するには、個人のコンタクトに取り込んでください。 

共有コンタクトを個人コンタクトに取り込むと、ディレクトリの検索結果に共有コンタクトの連絡先が

表示されるようになります。 

共有コンタクトを個人コンタクトに取り込んでおけば、メールの宛先を指定する場合も、個人コンタク

トと共有コンタクトの両方をまとめて検索して、宛先に指定する事が出来ます。 

    
1.1.1.1.共有共有共有共有コンタクトコンタクトコンタクトコンタクトをををを個人個人個人個人コンタクトコンタクトコンタクトコンタクトにににに取取取取りりりり込込込込むむむむ    

・共有コンタクトを選択し、[選択したアイテムの移動/コピー/リンク]アイコン をクリックします。

 

 

 

・[移動先の選択]から[コンタクト]を選択し、[リンク･デスクトップに追加]ボタンをクリックします。 

         

 

 

※共有コンタクトに新しい連絡先が追加されると、個人コンタクト内に作成した共有コンタクトにも反映されます。 

※デスクトップに配置された共有コンタクトのエイリアスを自分のコンタクトの中に移動させて利用することもできま

す。（用途に合わせてご利用ください） 

    

 

 

注意 

個人コンタクトの中に、共有コンタクト以外に1件以上の連絡先を登録してください。 

個人のコンタクトは連絡先が何も登録されていないと、自分のコンタクトとして使える状態になり

ません。新規連絡先を必ず作成してください。（連絡先は作成後に削除してもかまいません） 

共有共有共有共有コンタクトコンタクトコンタクトコンタクト利用利用利用利用するするするする    
 


